CONG TY CO PHAN SAN XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MA oh SN IRUYEN TAI MEE Dée ldp — Ty do — Hanh phic

QUY CHE TO CHUC
Al ll()l PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Y CO PHAN SAN XUAT MAY BIEN AP TRUYEN TAI MEE
Ngay 12 thiang 04 nim 2024

- Cén cr Ludt Doanh nghiép 50 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
- Can ci Piéu 1& T chire va hoat dong Cong ty ¢d phan San xudt Méy bién ap Truyén tai
MEE ;

—
.

QUY DINH CHUNG
1. Pham vi va ddi twong dp dung

- Quy ché nay ap dung cho cude hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024 Cong ty
cb phin San xudt May bién ap Truyén tai MEE .

- Quy ché nay quy dinh: nguyén tac lam vige, trat ty Dai hoi, didu kién tham dy Dai hoi,
didu kién tién hanh Dai hoi, quyén va nghia vu cta ¢6 dong, ngudi dai dign tham du Dai
hoi va cac co quan diéu hanh, gitip viée Dai hdi; Phuong thice biéu quyét va théng qua céc
ndi dung Dai hoi.

2. Nguyén tic lam viée cia Dai hi

Cong khai, cong bang, dan chu.

Dam bao quyén va loi ich hop phap ¢b dong ciia Cong ty.

Tuan tha quy dinh cta phép ludt, Didu 1& Cong ty va quy ché nay.
3. Trat ty Dai hoi

- Ngudi tham du ngdi tai vi tri phil hop, di chuyén ra/vao Dai hoi theo hudng din ciia Ban
T6 chire.

- Khong hit thubce 14 trong phong hop.
- Dién thoai khong dé ché do chubng.

- Khong quay phim, chup anh, ghi dm néu khéng dugc sy dong y ctia Ban té chire trong thoi
gian Dai hoi dién ra.

- Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thie cho dén khi co két luén cude hop.
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4. Diéu kién tham dy Dai hi

- CH dong hodc nguoi dai dién cia cd dong co6 tén trén Danh sach tdl thoi diém chét danh
sach ¢6 dong tham du Pai hoi, c6 quyén tham du va biéu quyét céc véin dé tai Pai hoi.

- CH déng hodc ngudi dai dién cua cd dong phai xudt trinh Ban gbe CMTND/CCCD/HB
chiéu, ban goc gidy uy quyén hop I¢.
II. QUYEN, NGHjA \4Y CUA CO PONG/NGUOI DAI DIEN THAM DU DAI HOI VA
CO QUAN PILU HANH, GIUP VIEC PAI HOI.

1. Trach nhiém ciia Chia toa Dai hji:

Diéu hanh cong viée cua Dai hoi la Chu toa Pai hoi.

Quyén han va nhiém vu ctia Chu toa Pai hoi:
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v Diéu khién Pai hoi theo diang chuong trinh nghi sy, Quy ché duge Dai hoi thong qua;
v' Hudng din céc co dong thao ludn, bicu quyét cac ndi dung ctia Dai hoi;
v' Giai quyét cdc van dé ndy sinh trong suot qua trinh Dai hoi;

v Két luén nhitng van dé duoc thao ludn tai Pai hdi, diéu hanh thong qua bién ban, nghi
quyét cua Dai hoi;

v Chu toa ¢6 quyén thuc hién céc bign phap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop
mdt cach c¢d trit ty, dung theo chuong trinh da duge thong qua va phan dnh dugc mong
muoén cta da so co6 dong/ngudi dai dién cta co dong du hop;

v Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty.

Trach nhiém cia Ban thw ky:
Ban thu ky 1a bd phén giap viée cho Chu toa, lam viéc theo sy diéu hanh cta Chu toa.
Nhié¢m vy ctia Ban Thu ky:

v Ghi chép day du, trung thyc toan b ndi dung dién bién Pai hdi va nhiing vin de da
duge cac cd dong thong qua tai Dai hoi;

v' Téng hop va kiém tra viéc bicu quyét cua cac cd dong, thong bao két qua bicu quyet cho
Chu toa Pai hoi;

v Soan thao Du thao Bién ban va Dy thao Nghi quyét Dai hi;

v" Tiép nhan va chuyén dén Chi toa céac phiu dang ky phét bicu cta ¢ dong; nhan thu,
tai liéu lién quan dén Dai hoi;

v" Thu nhén, bao quéan va gui toi Hoi dong quén tri Cong ty cac phicu dong gop y kicn cua
cO doéng tai Pai hoi (ncu co).

Tréach nhiém ciia Ban thim tra tw cich ¢b ddng va Ban kiém phiéu:
La bd phén gitp viée ctia Ban t& chtrc va Chu toa Pai hoi dong c¢b dong.
Nhiém vu ctia Ban Tham tra tu cich c¢b dong:
v' Tham tra tu cach ¢d dong c6 d diéu kién tham gia Pai hoi.
v’ Phat céc tai liéu, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cho c¢6 dong/nguoi dai dién cia cb
dong.
v' Tré 1oi chit vén hodc phat hién cac vin dé cdn xem xét vé tu cach ¢b dong.
v Téng hop va bdo cdo voi Dai hoi két qua tham tra tu cach c¢b déng truée PHPCD,

v Xem xét, tuan thu diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi dong cd dong tudn theo Luét
doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.

Nhiém vu cua Ban Kiém phiéu:
v" Kiém soat va ghi nhén két qua biéu quyét cac ndi dung cuia Dai hoi;

v Kiém phiéu, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phicu trude Dai hdi hogc chuyén cho
Chu toa cong bo két qua kiém phicu trude Pai hoi.
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Quyén va nghia vu cia cdce co6 dong hodic ngudi nhin iy quyén hop phdp cua co dong

tham dv Dai hi (sau diy goi chung 1a “co déng”):
Quyén ctia co dong:
Puoc nhdn Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Tai li¢u Dai hdi.

Duoc quyén thao luén va biéu quyét tat ca cac van dé thude pham vi chuong trinh Dai hoi.



Puge tham dy va phat biéu truc tiép tai Dai hoi theo sy diéu hanh ctia Cha toa hogc ghi y
kién vao phiéu y kién dong gop giti Ban t6 chire Dai hoi. Y kién déng gop bang vin ban c6
gid tri nhu y kién phat biéu truc tiep tai Dai hoi.

Nghia vu ciia co dong:

Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay;

Tich cuc tham gia dong gép y kién vao cac ndi dung cia Dai hoi;

Khi mudn phat bicu, thao luin tai Dai hdi, c6 déng phai tudn thu sy dic¢u hanh cta Chu toa
DPai hdi. Noi dung phat biéu ngan gon, xtc tich, tranh tring ldp, tdp trung vao trong tdm
can trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy dd duge Dai hdi thong qua.

Tudn thi sy diéu hanh cta Chu toa va Ban to chire Dai hoi, khong ¢6 hanh dong céan (ro,
gdy roi hodc gdy mat trat tu Dai hoi.

Pén hop ding gio, trong trudong hop dén hop mudn van ¢6 thé dang ky tham du va thye

hién biéu quyet ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi. Hiu luc cua cac
dot biéu quyét da tién hanh trude dé khéng bi anh hudng,

1I. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HQI

ks

Chu toa quyét dinh thong tin vé Dai hoi, trén co s& tudn tht theo luédt phap va lgi ich cua
Cong ty.

Moi dai biéu, cd dong déu ¢6 quyén thao ludn vé cac véan dé thude noi dung chuong trinh
cua Pai hoi.

Pai biéu va ¢b dong mudn thao luin tai Dai hoi, dé nghi dang ky v6i Chu toa hodc qua Ban
Thu ky béng cach giri phleu dang ky thdo lugn co ghi 16 ndi dung van de thdo luén. Chu toa
co trach nhiém tap hop va t6 chire thao ludn, biéu quyét 1an luot timg van dé. Céc van dé da
duge Pai hoi bidu quyét s€ khong duge thao luén lai.

Noi dung thao luén la nhimng van dé duogc dé cap trong chuong trinh Dai hoi. Ngodi vige
thao ludn tai Pai hoi, cac ¢b dong c6 thé gui plneu déng gop y kién vé HPQT Cong ty.
Phiéu dong gop y kién nay co gi tri nhu bai phat bleu tryc tiép tai Pai hoi. Cac phiéu déng
gop y kién nay s& dugec HDQT xem xét va tra 1oi cd dong v6i phuong thire thich hop.

IV. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI

1.

Biéu quyét bing phwong thire gio Thé bitu quyét

1.1. Cic ni dung biéu quyét bang phwong thiic gio Thé biéu quyét:

Théng qua danh sach Ban Kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

Thong qua Quy ché 6 chire Dai hoi;

Thong qua Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri;

Théng qua Bién ban hop Dai hoi dong cd dong;

Thong qua Nghi quyét Dai hoi.

Phuwong thite biéu quyét

Mbi cb dong/ngudi dai dién cla ¢ déng tham du Dai hoi duge phat mot (01) The biéu
quyel dung dé biéu quyét nhiing ndi dung quy dinh trong muce IV.1.1. quy ché nay. Thé
bidu quyét mau vang ghi 13 ho va tén cb dong/mgudi dai dién, s6 CMND/IO

chiéu/CCCD/ma s6 doanh nghiép, sd ¢d phan sd hitu/dai dién, ma s6 du hop va duge dong
diu treo clia Cong ty tai goc trén bén trai.

Theo sur diéu hanh ctia Chu toa, cdc c6 dong/ngudi dai dién cta co6 dong bicu quydt.
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V&i mdi noi dung bidu quyét, cd dong/mgudi dai dién bidu quyét bang cach gio Theé biéu
quyét mdt (01) 1an duy nhat (T4n thanh hogec Khéng tan thanh hogc Khong 6 y kicn).

Trudmg hop. b dong/mguoi dai dién gio The biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi biéu
quyét mot vin dé duge coi 1a khéng hop 1é.

Truong hop ¢6 dong/ngudi dai dién khong gio The biéu quyet trong cd ba lan biéu quyet
tan thanh, khong tan thanh hodc khong cé y kién ctia mot vén dé dugce coi nhu khong c¢6 y
kién.

Ban kiém phiéu theo dai, l4p bién ban két qua biéu quyét va bdo cdo trude Dai hoi.

Biéu quyet bing phwong thire thu Phiéu biéu quyct

2.1. Cic ndi dung biéu quyét bing phwong thive thu Phiéu bidu quyét:

a) Bdo cdo két qua SXKD nim 2023 va ké hoach hoat dong nam 2024;

b) Béo cdo ctia HPDQT vé két qua hoat dong 2023 va ké hoach nam 2024;

¢) Bdo cdo ctia Ban kiém sodt;

d) Bado cdo tai chinh nam 2023 da dugc kiém todn;

e) Céc chi tiéu ké hoach nam 2024;

f) Mirc thu nhép, thu lao HDQT, BKS nam 2024;

g) Hop dong giao dich gitta Cong ty v6i nguoi c6 lién quan;

h) Luwa chon Cong ty kiém todn cho nam tai chinh 2024;

i) Luya chon Cong ty kiém toan doc lap phuc vy kiém todn cdc hoat dong khac;

i) Mién nhiém 01 thanh vién HDQT va bau b sung 01 thanh vién HPQT;

2.2. Phuwong thiic biéu quyét

Mai ¢b déng duge phat 01(mot) Phiéu biéu quyut (mau xanh), ghi 13 ho va tén ch
déng/ngudi dai dign, so CMND/CCCD/H$ chlc,u/lm s0 doanh nghiép, s6 ¢b phin SO
htru/dai dién, ma s6 du hop, cac ndi dung bidu quyét va duge dong déu treo clia Cong ty cd
phan san xudt may bién ap Tr uyen tai MEE & goc trén bén trai. Mdi ndi dung biéu quyét co
3 0 dé cb déng bicu quyét bao gom:

o O biéu quyét Tén thanh;

o O biéu quyét Khong tan thanh;

o O bidu quyét Khong co y kién.
Khi biéu quyét ting ndi dung, cb dong thé hién y kién biéu quyét (Tan thanh hoic Khong
tan thanh hogc Khong ¢6 y kién) bang cach déanh déu (x) hodce(v) vao 01 trong 03 6 biéu

quyet va sau d6 cd dong ky, ghi 16 ho t&n vao dudi phiéu biéu quyét trude khi ndp cho Ban
kiém phiéu.

Trudng hop 6 déng khong tich vao 6 bidu quyét ndo cua mot noi dung duge coi nhu
khong ¢ v kién. Truong hop cd dong tich vao 2 6 biéu quyét trd [én cho cting mét ndi
dung thi phiéu biéu quyét cho ndi dung dé dugce coi la khong hop 1€,

Phiéu bidu quyét 1a khong hop 1& trong céc trudong hop sau:

v’ Phiéu biéu quyet khong theo méu do Ban t6 chire Dai hdi phat hanh, khong duge dong
ddu Cong ty ¢6 phin San xuat My bién ap Truyén tai MEE ;

v Phibu biéu quyét rach, nat hogc c6 viét thém bit ky ky hiéu nao khéc;

v Phiéu bicu quyét khong duge ¢d dong/dai dién cta cd dong dy hop ky va ghi 16 ho tén;



- Viée ndp Phiéu biéu quyét cta timg noi dung dugc bét dau tir khi ¢6 hiéu [énh cta Chu toa
Dai hi hogc dai dién Ban kiém phiéu va két thue khi Ban kiém phleu thu hét Phiéu biéu
quyet ctia ¢6 dong du hop hodic sau muoi (10) phut ké tir thoi diém Chu toa tuyén bd bit
ddu thoi glan bo pthU thy thude vao thoi diém nao den truge. Sau khi két thic thoi glan
ndp Phiéu biéu quyet s0 lugng c¢d phéan clia nhing cb dong khong tham gia bo phlcu
khong dugc tinh vao s lugng ¢d phan c6 quyén biéu quyét dédi vai ndi dung bidu quyét do.

- Trudng hop cb dong,/ng:,um dai dién cta cd dong co yéu cau doi lal Plncu bidu ¢ 1uy(,t do bi
rach, nat, so Smt viét thém céc ky hiéu lén Phleu bidu quyel néu co dong/nguoi dai dién
chua biéu quyct va chua hét thoi han biéu quyet duge quyén tryc tlep gip Thu ky Dai hoi
trd lai Phiéu biéu quyet da nhéan dé déi ldy Phiéu biéu quyel mdi nhim dam bao quyén loi
ctia ¢b dong. Ban kiém phiéu tdp hop cac Phiéu bidu quyét cii gui lai Cha toa Dai hi.

- Ban kiém phleu ¢6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phleu ])thU quyet lap bién ban
két qua kiém phiéu va bdo cdo trude Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét s& duoc
xem Xét va gial quyét ngay tai Pai hoi.

3. Bhu cir bd sung thanh vién Hgi ddng quan tri:

- Viée bau cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2022-2027 duge thuc hién
theo Quy ché bau ctr bé sung thanh vién Hoi ddng quan tri.

4. Thio luin tai DHDCD:

- Viéce thao ludn tai PHDCD do Chu toa diéu phdi tudn theo quy dinh ctia Diéu 1¢ (6 chiic va
hoat dong ctia Cong ty va phap ludt lién quan.

V. DIEUKIEN THONG QUA CAC VAN PE XIN Y KIEN CO DONG TAI DAI HQI

. Mot (01) ¢d phin phd théng tuong duong vai mét (01) quyén biéu quyét.

2. Didu kién thong qua céc vin dé xin y kién c¢b dong tai dai hoi:

Cac ndi dung tai Dai hoi duge thong qua khi duge s6 ¢6 dong dai dién trén 50% tong sb
phiéu dugc quyén biéu quyét cua tat ca cb dong tham dy va bidu quyét tai Dai hoi tan
thanh.

VI. CAC QUY PINH KHAC

1. Khico déng phat biéu, Chi toa Pai hdi ¢6 trach nhiém giai dap va/hodc phan cong giai dap
timg van dé. Cac van dé da duge Dai hoi biéu quyét s€ khong duogc thao luén lai.

2. Moi khiéu nai vé két qua kiém phicu duge xem xét ngay tai Dai hdi. Trudng hop co bat U
dong vé thu tuc biéu quyét hodc két qua bicu quyét, Chu toa Dai héi sé ticn hanh kiém tra
lai va xin y kién Pai hoi quyét dinh.

Chu toa, Ban Thu ky, Ban tham tra tu cach c6 dong va Ban kiém phiéu, cic ¢d dong/nguoi
dai dién cta c¢6 déng chdap hanh ding Quy ché to chiic ctia Pai hoi.
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Quy ché ndy c6 hi¢u luc ngay sau khi duge Dai hoi biéu quyét théng qua va ép dyng trong sudt
thoi gian tién hanh Pai hoi dong ¢b dong thuong nién ndm 2024 Céng ty ¢6 phan San xudt Méy
bién ap Truyén tai MEE .

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

P6 Duy Hung



